
 



3.4. Руководитель объединения в конце первого месяца работы объединения ( сентябрь) 

составляет список обучающихся в объединении и заполняет соответствующий раздел 
журнала.  

3.5. Руководитель объединения один раз в полугодие проводит инструктаж по технике 
безопасности с воспитанниками, всех прошедших инструктаж вносит в раздел « список 

обучающихся в объединении, прошедших инструктаж», отмечает дату инструктажа и его 
содержание (номера инструкций в соответствие с перечнем). 

 

3.6. Если в журнале делается запись « командировка», « больничный лист» , 

« праздничный день» в графе « дата занятий» указывается временной отрезок , в графе 
« количество часов» общее количество часов пропущенных занятий, роспись не ставится. 

 

3.7. Для каждой учебной группы в разделе « учет посещаемости и работы 

объединения»на каждом листе, указывается : номер группы , расписание работы группы, 
место проведения занятий, название объединения, ФИО руководителя. 

 

3.8. Руководитель объединения обязан своевременно и в полном объеме 

отмечать творческие достижения воспитанников в соответствующем разделе . 
 

3.9. Участие в массовых и внеклассных мероприятиях отмечается в разделе 

учет массовой работы. 

 


